Znak sprawy: Z/16/AB/2026 Swinoujscie, dn. 29.04.2026 r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
dla zamdéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 170.000 ztotych,

prowadzonym bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

g

publicznych (Dz. U. z 2024. poz. 1320)

»Sukcesywna sprzedaz i dostawa materialéw biurowych dla ZDMiZ Swinoujécie”

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie

ktorej zadania w zakresie objetym umowa wykonuje

Zarzad Drog Miejskich i Zeglugi w Swinoujsciu, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 12, 72-600
Swinoujscie

e-mail: sekretariat@zdmiz.swi.pl

Tel./fax: (91) 321-55-45/327-99-79

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa materialow biurowych.
Opis przedmiotu zamdwienia zostat opisany w zataczniku nr 1 do zaproszenia (OPZ)

Zamawiajacy depuszeza*{nie dopuszcza™ mozliwo$¢ zlozenia oferty czesciowej.
Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza™ mozliwosé ztozenia oferty wariantowe;.

Do oferty nalezy dolaczy¢*:

1) aktualny wycigg z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji

dzialalnosci gospodarcze potwierdzajgce uprawnienia do wykonywania przedmiotu
zaproszenia,

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2026r.

Zasady prowadzenia post¢gpowania

1. Oferta podlega odrzuceniu, gdy jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia,

2. Zamawiajgcy poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe w tresci oferty oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci z zaproszeniem, ktore nie powoduja istotnej
zmiany oferty, zawiadamiajac niezwlocznie, droga elektroniczna, o tym Wykonawcg.
Wykonawca moze, droga elektroniczng, w terminie trzech dni zlozy¢ oswiadczenie, ze
nie wyraza zgody na poprawiong omytke polegajaca na niezgodnosci z zaproszeniem.
W takim wypadku jego oferta podlega odrzuceniu,

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia, w
ktorym uptynat termin sktadania ofert. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony na wniosek
Zamawiajacego lub samodzielnie przez Wykonawcg o okres nie dtuzszy niz 30 dni.
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10.

Korespondencja w przedmiotowe] sprawie moze odbywac si¢ droga elektroniczna:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1303125
4. Termin zwigzania oferta liczy sie od dnia, w ktérym uplynat termin sktadania ofert,
5. Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawce, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte
cenowa,
6. *** Mozliwos¢ wprowadzenia negocjacji cenowych
7. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli oferta przewyzsza zaplanowana
przez Zamawiajgcego kwote na realizacje zamowienia, a przeprowadzone negocjacji
nie przyniosg zamierzonego przez Zamawiajacego efektu,
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postgpowania bez wyboru
jakiejkolwiek oferty.
9. Informacje o wyniku postepowania, zamknigciu postepowania bez wyboru oferty albo
jego uniewaznieniu Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferte.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami niniejszego
zaproszenia, wszystkie pozycje musza by¢ wypelnione.

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze lub inng technikg w sposéb
czytelny 1 trwaty.

3. Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana. Kazda naniesiona przez
Wykonawcg zmiana powinna by¢ przez niego parafowana.

4. Oferta musi byé kompletna i sktadajaca si¢ z nw. dokumentow:

1.formularz oferty — zalgcznik nr 2 do zaproszenia,

2.formularz asortymentowo-cenowy — zatacznik nr 3 do zaproszenia,
3.o$wiadczenie w sprawie przepisoOw sanacyjnych — zalacznik nr 5 do zaproszenia
4.pozostate dokumenty wskazane w pkt. 5 zaproszenia Z/16/AB/2026

5. Dopuszcza si¢ przedktadanie dokumentéw w kopiach, przy czym w razie watpliwosci
Zamawiajgcego moze on wezwac do przedstawienia oryginatu dokumentu.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa netto 1
brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy podaé¢ w ztotych polskich cyfra - z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie beda
w ztotych polskich.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium:
a) cena: 60 %
b) termin wykonania zamowienia: 40 %
2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto oraz dodatkowym
kryterium terminem realizacji.
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3. Przyznawanie ilo$ci punktow poszczegdlnym ofertom bedzie si¢ odbywaé wg
nastgpujgcej zasady:

C min
Co =mmmmmmmmmmmmeeee x 60 x 100 %
Cho
Co - 1l0$¢ otrzymanych punktdéw za kryterium ,.cena”
Chmin - najnizsza ,,cena” sposrdd ofert nie odrzuconych
Cho - ,.,cena” oferty badane;.

4. Kryterium: Termin realizacji zamowienia ,, T — 40 pkt. - w tym kryterium kazdy
wykonawca uzyska pkt. wg. ponizszego zestawienia

1. Czas dostawy towaru — do 6 godzin — 40 punktow
2. Czas dostawy towaru — 12 godzin - 20 punktéw
3. Czas dostawy towaru — 24 godziny — 10 punktow

5. Zamawiajacy dokona zsumowania punktow wg. wzoru: Suma punktéow (Sp) = Co + T
- 1 udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszy bilans punktowy. W
przypadku gdy przynajmniej dwoch Wykonawcow uzyska najkorzystniejszy bilans
pkt., Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory otrzymat najwyzszg ilos¢
pkt w kryterium Co.
11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawecami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

e  PaniIzabela Tamaka tel. 91 321 42 67 wew. 23 w godz. 08% - 14%
° Pani Agnieszka Bralczyk tel. 531 895 991 w godz. 08.00 — 14.00

Zamawiajacy przewiduje porozumiewanie si¢ z Wykonawcami w formie pisemnej,
faksem lub drogg elektroniczna: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1303125

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy
kierowa¢ na adres Zamawiajacego, tj.:

Zarzad Drég Miejskich i Zeglugi w Swinoujsciu

ul. Wybrzeze Wladystawa IV 12

72-600 Swinoujscie

12. Miejsce i termin skladania ofert

a) Platforma zakupowa. Profil nabywecy:
https://platformazakupowa.pl/pn/zdmiz.swi

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1303125

- w przypadku skiadania oferty droga elektroniczng Wykonawca zobowigzany jest
podpisa¢ oferte przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego lub podpisu osobistego, lub w formie skanu podpisanych dokumentow.
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b) W przypadku awarii platformy zakupowej: sekretariat Zarzad Drog Miejskich
i Zeglugi w Swinoujsciu_- pok. Nr 9 lub przesla¢ na adres poczty elektronicznej
zamowieniapubliczne@zdmiz.swi.pl oraz sekretariat@zdmiz.swi.pl.

Termin sktadania ofert do dnia 05.05.2026 r. do godz. 9.00

13. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Miejsce otwarcia lub rozpatrzenia ofert: siedziba zamawiajacego, pok. Nr 6
2. Termin otwarcia ofert: 05.05.2026 r. godz. 9.30

14. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

1. Warunki umowy zamieszczone sa we wzorze umowy stanowiacym zatacznik
nr 4 do Zaproszenia.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujacych przypadkach.

16. Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016 .,
str. 1), dalej ,,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Miejskich i Zeglugi w
Swinoujéciu, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 12, 72-600 Swinoujscie reprezentowana przez
Pana Pana Krzysztofa Gorkiewicza (na mocy pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Swinoujscie Nr WO-KP.0052.361.2024 z dnia 31 pazdziernika 2024 r.),

1) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, Panig Joanng Kozlowska, z
ktoérg mozna kontaktowacé sie za pomoca poczty elektronicznej na adres:
iodo@zegluga.swi.pl,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych z niniejszym
Postepowaniem wylgczonym ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pdzn. zm.), takich jak:
dokonanie oceny i wyboru oferty Wykonawcy, ulatwienia kontaktu z wykonawca,
zawarcia umowy na podstawie zlozonej oferty. Przetwarzanie nastgpuje na podstawie
art.6, ust.1 lit. b) RODO (podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy,
niezbednos¢ do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowiazki prawne
cigzace na administratorze w swietle ustawy
z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny; ustawy z dnia 27.08.2009r. O finansach
publicznych; ustawy z dnia 06.09.2001r. O dostepie do informacji publicznej; a takze
ustawy z dnia 14.07.1983r. O narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

3) dane osobowe moga by¢ ujawniane pracownikom i wspdtpracownikom
Zamawiajgcego na podstawie nadanych upowaznien i na podstawie umow
powierzenia; innym podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie udost¢pniona



dokumentacja postgpowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu
o przepisy prawa (np. dostep do informacji publicznej),

a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych umow
powigzanych

z przedmiotem niniejszego postgpowania; administrator dziatajagc w granicach
przepisOw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob, ktorych dane zostaty
zawarte w ofercie,

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia,

5) podanie danych jest niezbedne do wziecia udzialu w postepowaniu - ich niepodanie
skutkowa¢ moze uznaniem oferty za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty,

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych administrator nie podejmuje czynnosci
zwigzanych ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji wobec danych
osobowych,

w tym o profilowaniu,

7) posiada Pani/Pan:
a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01,
e-mail: kancelaria@puodo.gov.pl, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
8) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
¢) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

9) zroédtem pochodzenia danych sg wszelkie dokumenty skiadane przez Oferenta
W postgpowaniu.
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17. Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
3. Zalacznik nr 3 — Formularz asortymentowo cenowy,
4. Zalacznik nr 4 - Wzdér umowy
5. Zalacznik nr 5 - O$wiadczenie w sprawie przepiséw sankcyjnych.
6. Zatacznik nr 6 — Rodo dla Oferenta — wzor umowy
7. Zalacznik nr 7 — Rodo dla Wykonawcy wzdér umowy

podpis i pieczgtka
Dyrektora Zarzqdu Drég
Miejskich i Zeglugi w Swinoujsciu

(dotyczy: Z/16/AB/2026)

SEKRETARIAT
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\
Izabela Tamaka



